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Uvodni informace o Online finanénim Ufadu (DIS+)

Od roku 2021 zpfistupnila Finanéni sprava CR (dale té7 ,FS“ nebo ,spravce dané“) na strankach portalu
MOIJE dané aplikaci modernizované Darové informacni schranky (dale jen ,DIS+“), a to na zadkladé § 69
a nasl. zakona ¢. 280/2009 Sb., dariovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,,dariovy Fad“). DIS+ slouZi
danovym subjektlm pro pfistup k informacim FS, které se tykaji danovych povinnosti (vybrané informace
shromazd'ované ve spisu, apod.). Prostfednictvim DIS+ ma dafiovy subjekt moZnost odesilat FS sva podani
(napf. danova priznani), nahliZzet na své osobni danové ucty a do personalizovaného osobniho danového
kalenddre, provadét nastaveni notifikaci udalosti. Jednd se o elektronickou samoobsluhu pro dariové
subjekty — ,,Online financ¢ni Grad”.

Postup zfizeni, resp. zpfistupnéni, DIS+ je uveden na strankach portdlu MOJE dané (www.mojedane.cz)
v sekci DOKUMENTACE.

DIS vs. Nahlizeni na vybrané udaje

Dne 28. 2. 2022 byl ze zdkona ukoncen provoz puvodni Dafiové informacni schranky (dale jen ,DIS”) z roku
2008. Po prechodnou dobu nejdéle 9 mésicl je dostupna sluzba NahliZzeni na vybrané Gdaje, ktera umozni
pristup k vybranym informacim z osobnich danovych Gctl a spisu dafiového subjektu vedeného spravcem
dané. Je uréend uzivatelim, ktefi pouZivali pdvodni DIS a v souvislosti s jejim ukonéenim 28. 2. 2022 ztratili
mozZnost vyuzivat tento zdroj informaci. SluZzbu Nahlizeni na vybrané udaje neni nutné jakkoliv aktivovat Ci
si Zadat o pfistup. Pfistup je uZivatelim umoznén na adrese www.mojedane.cz stejnym zplsobem, jakym

tito uZivatelé nahlizeli do DIS, tedy s vyuZitim uznavaného elektronického podpisu, nebo s ovérenou
identitou podatele zplisobem, kterym se lze pfihlasit do jeho datové schranky.

Do sluzby NahliZzeni na vybrané Gdaje neni a nebude umoznén pristup novym uZivatellim a ani zastupclim
danovych subjektl, ktefi nahlizeli do plivodni DIS pouze na zakladé specialniho zmocnéni (tj. pIné moci
k pfistupu do DIS). Tito uZivatelé mohou vyuzZit sluzeb modernizované DIS+. Zastupci darovych subjekt(,
ktefi nahlizeli do DIS na zakladé neomezené pIné moci, se mohou do sluzby pfihlasovat prostfednictvim
datové zpravy, jak byli doposud zvykli z DIS.

Pavodni funkce DIS (potazmo Nahlizeni na vybrané Udaje), jako napf. zobrazeni osobnich danovych uctd,
prehled pisemnosti nebo pfistup k osobnimu danovému kalendafi, pak byly modernizovany a vefejnost je
nalezne v DIS+. DIS+ umoziiuje verejnosti pfistup k vybranym informacim ze spisu vedeném spravcem dané
a osobnim danovym uctim. Navic pak mdZe danovy subjekt v DIS+ vyuZit funkci pro vychozi vyplnéni
vybranych poloZzek formulafli, prfipadné si je mulZe jako rozpracované v DIS+ uloZit nebo muzZe
prostrednictvim DIS+ podani pfimo odeslat spravci dané. Vyhodou je také moZnost ovéreni stavu podani
nebo zobrazeni platebnich Udaji véetné QR kddu pfimo v DIS+. DIS+ dale umoZriuje nastaveni notifikaci,
udéleni povéreni pristupem k DIS+ v pfislusném rozsahu apod.

Kde DIS+ najdu

Aplikace DIS+ je soucasti aplikaci, které jsou verejnosti pristupné na strankach portdlu MOJE dané. Portal
MOIJE dané je pak dostupny na URL adrese www.mojedane.cz. Po zobrazeni vstupni strany staci kliknout na

odkaz Danova informacni schranka.
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Aktivace DIS+

Aby mohly byt vyuZivany sluzby DIS+, musi dojit nejprve k jeji aktivaci. Aktivace neni sloZity proces a ihned
po aktivaci je mozné v aplikaci pracovat. Neni tfeba ¢ekat na pfipadné schvaleni aktivace ze strany spravce
dané.

Jak DIS+ aktivovat

Pro aktivaci vlastni DIS+ staci pouhé pfihlaseni do informacniho systému danovych informacnich schranek
(ddle jen , IS DIS“). To je moZné provést pomoci:

- Identity ob¢ana (napft. elektronicka obcanka s ¢ipem, BankID, MojelD apod.)
- Datové schranky
- Pristupovych udaju pridélenych FS

Po Uspé3ném piihlaseni je tieba kliknout na tlacitko AKTIVOVAT OSOBNI DIS+, potvrdit viili DIS+ aktivovat
avse je hotovo. Podrobnéjsiinformace o moznostech pfihlaseni jsou dostupné v kapitole Prihlaseni do DIS+.

Vyuziti DIS+ ihned po aktivaci

Bezprostfedné po aktivaci DIS+ je moZné pridélovat povéreni pfistupem do DIS+ dalsi fyzické osobé,
provadét nastaveni uZivatele, nastavovat notifikace stavi, vyplnit a odeslat podani, ve kterém jiz dojde
automaticky k vypInéni relevantnich identifikacnich Gdaji, apod.

Pro subjekty neevidované financnim Gradem (typicky jednajici v(ici nému poprvé) budou doplnény toliko
Udaje, které jsou dostupné z autentizacnich udaju, kterymi bylo do DIS+ pfistoupeno (tedy se tento rozsah
mUze na zékladé zvoleného zplisobu autentizace lisit).

Naplnéni DIS+ daty
V pfipadé, Ze byla aktivovana DIS+ osoby, ktera méla aktivovanu pavodni DIS, jsou data v DIS+ dostupna
ihned po provedeni aktivace DIS+.

V ostatnich pfipadech nejsou bezprostfedné po aktivaci dostupnd data danového subjektu, jako napf.
osobni danové ucty, data osobniho dafiového kalendare a prehled pisemnosti. Tato data musi byt nejprve
v aplikaci spravcem dané pfipravena pro zobrazeni. K naplnéni DIS+ vySe uvedenymi daty dojde zpravidla
do 48 hodin od aktivace.

Odmitnuti aktivace
Po prihlaseni do IS DIS je zobrazena moznost aktivace. Po kliknuti na tlacitko AKTIVOVAT OSOBNI DIS+ je
moiné aktivaci odmitnout kliknutim na tlacitko ZAVRIT OKNO. Tim neni dotéena moznost pozdé&;jsi aktivace.

Opravneni k pfistupu do DIS+

Pravo pristupu a povereni pristupem do DIS+
PFistup do DIS+ konkrétniho dafiového subjektu je umoZnén na zakladé zakonem vymezeného opravnéni
vyplyvajiciho z dafiového radu, popt. pridéleného povéreni pristupem.
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Kdo je opravnén pristoupit do DIS+

Ptistup k informacim v DIS+ je umozinén fyzické osobé, kterd je dariovym subjektem, pfipadné jeho
statutdrnim organem, zakonnym zastupcem, opatrovnikem, ustanovenym zastupcem, insolvenénim
spravcem, svérenskym spravcem, osobou spravujici pozUstalost, pripadné dalsi osobou, jejiz opravnéni
k pfistupu do DIS+ vyplyva ptimo z dariového fadu nebo na zdkladé udéleného povéreni.

Co je povéreni pristupem a jak to funguje

Fyzicka osoba s prislusnym opravnénim muze v DIS+ udélit jiné fyzické osobé povéreni vstupovat do dané
DIS+. Timto povérenim pridéluje dalsi fyzické osobé, popt. osobam, pravo vstupovat do DIS+, provadét
urcité ukony apod. Takto povérena osoba pak vidi zpfistupnénou DIS+ po pfihlaseni do IS DIS.

Povéfeni pFistupem do DIS+ neni zmocnénim ve smyslu dariového fadu ¢ zakona €. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Informace, jak povéreni pristupem udélit, pfijmout, odmitnout jsou dostupné v kapitole UDELENI A PRIETI
POVERENI PRISTUPEM K DIS+.

Udéleni a prijeti povéreni prfistupem do DIS+

Fyzicka osoba s pfisluSnym opravnénim, resp. povérenim pfistupem do DIS+, mUZe udélit jiné fyzické osobé
povéreni vstupovat a vyuZivat funkce piislusné DIS+. Udéleni povéFeni pFistupem je mozné pomoci KODU
PRO POVERENI PRISTUPEM, popt. pomoci CiSLA OBCANSKEHO PRUKAZU.

Kod pro povéreni pristupem

Po prvnim pfihlaseni do IS DIS je kazdému uZivateli vygenerovan jednoznacny identifikator uZivatele
(12mistny kéd), ktery je prihlasenému uzivateli k dispozici na strance UZIVATELSKY UCET. Tento kéd slouzi
jako identifikator pfi udéleni povéreni pristupem do DIS+ dalSimu uzivateli. Povérujici fyzicka osoba si
od tohoto uZivatele vyzadd jeho 12mistny kdd, kterym ho pfi povéreni pfistupem jednoznacné identifikuje.

Udéleni povéreni pristupem

Po prihlaseni a vstupu do DIS+ je tfeba pro udéleni povéreni pristupem kliknout na volbu NASTAVEN(
A INFORMACE O SUBJEKTU > UZIVATELE A OPRAVNENI. Po vstupu na stranku UZIVATELE A OPRAVNENTI je
treba kliknout na tla¢itko POVERIT NOVEHO UZIVATELE. V zobrazeném privodci je mozné udélit nové
povéreni.

Priivodce pridélenim povéreni se sklddd ze t¥i krokd. V prvnim kroku VYBER UZIVATELE je tfeba zadat
12mistny KOD PRO POVERENI, nebo &islo ob&anského priikazu povéfované fyzické osoby véetné jejiho

jména a prijmeni.

Po kliknuti na tla¢itko POTVRZUJI SPRAVNOST UDAJU A POKRACOVAT je zobrazen druhy krok priivodce
ROZSAH PRAV. Pomoci rozbalovaciho menu je tfeba vybrat rozsah pridélovaného povéfeni. Je moiné
pridélit UPLNE OPRAVNENI VCETNE ODESILANI DAT, PROHLIZENI nebo pravo ADMINISTRATOR. Rozsah
povéfeni pFistupem je potvrzen kliknutim na tlaéitko POKRACOVAT.

Tteti krok privodce je SHRNUTI pFidélovaného povéfeni ptistupem. Na strance SHRNUTI je moiné povéreni
potvrdit pomoci tla¢itka ANO, CHCI UDELIT POVERENI PRISTUPEM.

ROZSAH PRAV:
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Uplna opravnéni Osoba, kterd ma pridélena UPLNA OPRAVNENI, mdze provadét viechny operace
véetné odesilani podani. MUZe nahlizet do prehledu pisemnosti ¢i osobniho
dafiového kalendare. Pokud udélené opravnéni zahrnuje i pravo povéfit
pristupem, miZe udélovat povéreni pristupem dalSim uZivatelim.

Administrator Povéfeni ADMINISTRATOR umoZfiuje spravovat jednotlivé uZivatele DIS+
a pridélovat povéreni pristupem.

ProhliZzeni vybranych udaji (pro vsechny dané nebo po danich)
Osoba, ktera ma pridélena néktera z téchto opravnéni, mize v DIS+ nahliZet na
vybrané udaje dle rozsahu svého opravnéni, pripadné vtomto rozsahu dale
udélovat povéreni pfistupem, nemUze vSak odesilat podani.

Prijeti poveéreni pristupem

Pridélené povéreni pristupem do DIS+ mUze uZivatel pfijmout po prihlaseni do IS DIS. Po pfihlaseni do IS
DIS je na vstupni strance zobrazen seznam dostupnych DIS+ (Seznam DIS+). V ¢asti MAM POVERENI
PRISTUPEM jsou zobrazeny DIS+, ke kterym bylo uZivateli udéleno povéieni. DIS+, ke kterym uZivatel
povérfeni dosud nepfijmul, jsou podbarveny $edé a oznaceny jako NOVE UDELENE POVERENI PRISTUPEM.
Kliknutim na odkaz neaktivni DIS+ je moZné zobrazit moZnosti pfijeti povéreni pfistupem. Pokud uZivatel
povéreni pristupem pfijima, klikne na tla¢itko PRIIIMAM POVERENI. Po pfijeti povéfenti je uZivateli tato DIS+
pristupnd v rozsahu pridélenych opravnéni.

Zruseni povereni pristupem

Po prihlaseni do IS DIS a vstupu do DIS+ je mozné zrusit povéieni pristupem v ¢asti NASTAVENI(
A INFORMACE O SUBJEKTU > UZIVATELE A OPRAVNENI. Po vstupu na stranku UZIVATELE A OPRAVNENI je
zobrazena tabulka PREHLED UZIVATELU. Kazdy radek tabulky zobrazuje jednoho konkrétniho uzivatele
opravnéného k pfistupu do dané DIS+. Jednd-li se o uZivatele povéreného, zobrazi se na konci fadku ikonka

Moznosti ¢ . Kliknutim na tuto ikonku je zobrazeno okno, ve kterém je tieba kliknutim na tlacitko ODEBRAT
POVERENTI potvrdit volbu odebrani povéreni ptistupem prisluiné fyzické osobé.

Uprava rozsahu opravnéeni

U kazdého povéieni pfistupem je nastavovan také ROZSAH OPRAVNENI. Nastaveni rozsahu povéfeni je
mozné kdykoliv upravit. Po p¥ihla$eni a vstupu do DIS+ je moZné zménit nastaveni ROZSAHU OPRAVNENI
v ¢asti NASTAVENI A INFORMACE O SUBJEKTU > UZIVATELE A OPRAVNENI. Po vstupu na stranku UZIVATELE
A OPRAVNEN/ je zobrazena tabulka PREHLED UZIVATELU. Kaidy fadek tabulky zobrazuje jednoho
konkrétniho uzivatele opravnéného k pristupu do dané DIS+. Jedna-li se o uZivatele povéreného pristupem,
pak po kliknuti na ikonku MoZnosti na koncifadku pfislusSného uZivatele a vybéru polozky UPRAVIT
OPRAVNENI je zobrazeno okno, ve kterém je mozné upravit rozsah udélenych prav. Po provedené tpravé
je tfeba kliknout na tla¢itko POKRACOVAT. Dojde k zobrazeni okna KONTROLA A SHRNUTI VAMI ZADANYCH
UDAJU. Pokud jsou tdaje v poradku, staci potvrdit nastaveni kliknutim na tla¢itko ANO, CHCI POVERIT
UZIVATELE V UVEDENEM ROZSAHU OPRAVNENI.

Odmitnuti povéreni pristupem

Udélené povéreni pristupem do DIS+ miZe uZivatel odmitnout. Po ptihlaseni do IS DIS je na vstupni strance
zobrazen Seznam DIS+. V ¢asti MAM POVERENI PRISTUPEM jsou zobrazeny DIS+, ke kterym bylo uZivateli
udéleno povéreni pristupem. DIS+, ke kterym uZivatel povéreni dosud nepfijal nebo jej neodmitl, jsou
podbarveny $edé a oznaceny jako POVERENI PRISTUPEM NEAKTIVNI. Kliknutim na odkaz neaktivni DIS+ je
mozné zobrazit moZnosti prijeti povéreni. Pokud uzZivatel povéreni neprijima, klikne na tlacitko
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NEPRIIMAM POVERENI. Po odmitnuti povéfeni neni jiz déle tato DIS+ zobrazovana v Seznamu DIS+ ¢4sti
MAM POVERENI PRISTUPEM.

Prihlaseni do DIS+

PfihldSeni je mozné ucinit prostrednictvim sluzby Identita obcana, datovou schrankou nebo pomoci
pristupovych udajl pridélenych FS.

Pro prihlaseni do DIS+ je tfeba vstoupit na Uvodni stranku portalu MOJE dané, kde je odkaz DANOVA
INFORMACNI SCHRANKA. Na pfihladovaci strance DANOVE INFORMACNI SCHRANKY je mozné zvolit (po
prechodnou dobu 12 mésict) starsi verzi aplikace DIS. Pro ptihlaseni do DIS+ je tfeba kliknout na DIS+.
U zvolené moznosti prihlaseni je tieba kliknout na tla¢itko PRIHLASIT SE. Nasledné jiz uzivatel pokracuje dle
pokyn(l E-identity, nebo Informacniho systému Datovych schranek, nebo zada uZivatelské jméno a heslo,
dle vybrané moZnosti pfihlaseni.

ldentita obcCana

Identitaobcana.cz, jako Portal narodniho bodu pro identifikaci a autentizaci, zprostfedkovdva ovéreni
totoznosti mezi poskytovatelem identity a poskytovatelem sluzby. Slouzi jako nastroj pro bezpecné a
zaru€ené oveéreni totoZnosti uzivatele online sluzeb vefejné spravy. K prokazovani totoznosti online slouzi
razné identifikacni prostfedky, jejichZ poskytovatelé ziskali akreditaci. Mezi né patfi napriklad elektronicky
obcansky prikaz s Cipem, ktery je vydavan od 1. 7. 2018, prihlaseni pomoci uZivatelského uctu narodni
identitni autority, sluzba MojelD, nebo bankovni identita (tzv. BankID).

Datova schranka

Informacni systém Datovych schranek umoziuje prihlaseni do DIS+ pomoci pfihlasovacich udaji do
zpfistupnéné Datové schranky. Moznost prihlaeni pomoci volby DATOVE SCHRANKY je tedy uréena
vyhradné pro drzitele pfistupovych Gdaji do Datové schranky. Po prihlaseni pfistupovymi Gdaji do Datové
schranky dojde k ptihlaseni do IS DIS. Na zakladé ovéreni identity pfistupovymi Udaji do Datové schranky je
prihlasené fyzické osobé umoznén vstup do DIS+, do kterych je fyzickd osoba opravnéna vstupovat. Pred
prvnim vstupem do konkrétni DIS+ je tfeba potvrdit souhlas s pristupem do dané DIS+.

Pristupové udaje pridélene FS
UZivatel, ktery nedisponuje prostfedkem pro E-identitu, popf. nema zpfistupnénu Datovou schranku, maze
pozadat FS o vydani pristupovych udajd pro prihlaseni do DIS+.

Pfistupové udaje FS se skladaji z uZivatelského jména a hesla. Vzhledem ktomu, Ze se jednd o
dvoufaktorovou autentizaci s mozZnosti obnovy hesla uzivatelem, bude trfeba vZadosti o vydani
autentizacnich udaja uvést také telefonni Cislo mobilniho telefonu a e-mailovou adresu uZivatele.

Zadost o vydani pFistupovych Gdajd FS

O pristupové udaje FS pro pfihlaseni do DIS+ uZivatel pozada nasledujicim zplsobem:

Po vstupu na Uvodni stranku portdlu MOJE dané je tfeba kliknout na odkaz DANOVA INFORMACNI
SCHRANKA. Na zobrazené strance po kliknuti na JAK ZISKAT PRISTUP DO DIS+ jsou uvedeny moznosti
prihlaseni. Kliknutim na tlacitko VICE INFORMACI u mozZnosti PFistupové Udaje pridélené FS je mozné vyplnit
7adost o pfistupové udaje FS pro pfihladeni do DIS+. Udaje je tfeba vyplnit pfesné a UplIné tak, aby podle
nich a nasledné predlozeného dokladu totoZznosti mohla byt ovérena identita Zadatele; nelze tedy pouZit
pseudonym, zkratky apod. Vyplnéné uUdaje se zobrazi v dalSim okné, aby je bylo moZné pred odeslanim
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zkontrolovat (chyby v jiz odeslanych Udajich nelze opravit, v takovém pfipadé je nutné podat novou Zadost
o pristupové udaje). Po Uspésném vyplnéni je automaticky vygenerovano uzivatelské jméno a identifikator
7adosti. Udaje, které uZivatel vyplnil (s vyjimkou hesla), si bude moci uloZit ve formatu PDF. Zaroven bude
uzivateli PDF dokument s vyplnénymi Udaji automaticky zaslan na uvedenou e-mailovou adresu.

Po vyplnéni a odeslani Zadosti je tfeba osobné navstivit kterékoliv Uzemni pracovisté finan¢niho Gfadu,
s vyjimkou Uzemnich pracovist v rezimu 2 + 2 (tj. Uzemnich pracovist s omezenym provozem), a ovérit tak
identitu Zadatele pomoci dokladu totoZnosti. Po ovéfeni identity Zadatele budou pfistupové udaje
aktivovany.

Postup prihlaseni do DIS+ pomoci pfidélenych pfistupovych udajd FS
Na Uvodni strance portdlu MOJE dané je tfeba kliknout na odkaz DANOVA INFORMACNI SCHRANKA. Na
strance PRIHLASENI DO DIS vybere uzivatel moZnost DIS+ a klikne na tlagitko PRIHLASIT SE u moznosti
PRISTUPOVE UDAJE PRIDELENE FINANCNI SPRAVOU CR. Po zadani UZIVATELSKEHO JMENA a HESLA je tieba
zadani potvrdit kliknutim na tla¢itko PRIHLASIT SE. Dojde k zobrazeni okna pro zadani kédu z potvrzovaci
SMS, kterd byla doru¢ena na telefonni Cislo mobilniho telefonu uvedené v Zadosti o vydani pfistupovych
udaju FS. Po zadani kodu ze SMS a potvrzeni zadani dojde k prihlaseni do IS DIS.

Obnova hesla pristupovych udajd FS

Pokud uZivatel zapomnél heslo pro pfihlaseni do DIS+, mUZe poZadat o jeho obnovu. Na Uvodni strané
portalu MOJE dané je tfeba kliknout na odkaz DANOVA INFORMACNI SCHRANKA. Na strance PRIHLASENI
DO DIS vybere uzivatel moznost DIS+ a klikne na tlacitko PRIHLASIT SE u moznosti PRISTUPOVE UDAJE
PRIDELENE FINANCNI SPRAVOU CR. V dolni ¢asti okna PRIHLASENI DO DIS+ je moiné kliknout na odkaz
ZAPOMENUTE HESLO. Na zobrazené strance ZAPOMENUTE HESLO sta&i vyplnit e-mailovou adresu
registrovanou u Uctu uzivatele a kliknout na tlacitko RESETOVAT HESLO. Na danou e-mailovou adresu bude
nasledné doruéen e-mail s pokyny pro obnovu hesla.

Zmeéna telefonniho Cisla pro zasilani autentiza¢ni SMS

V pfipadé potfeby je moiné ze strany uZivatele ménit telefonni (Cislo uréené pro zasilani SMS
s autentizaénim kédem pro pfihlaseni do DIS+. Po pfihlaseni do IS DIS je trfeba kliknout na moznost
UZIVATELSKY UCET, kde je mozné v &asti TELEFON zadat nové telefonni &islo. Po uloZeni nastaveni bude
zaslan potvrzovaci SMS kdéd na noveé zadané telefonni Cislo.

V pfipadé, Ze neni moZné vyuZit pro prihlaseni do DIS+ pUlvodni telefonni Cislo (napf. z dlvodu ztraty
telefonu a obavy ze zneuZiti pdvodniho telefonniho Cisla) a tedy neni mozné telefonni ¢islo pro potvrzovaci
SMS zménit, je nutné pozadat FS o nové pfistupové Udaje a o zneplatnéni plvodnich.

Nastaveni v DIS+

V rdmci DIS+ se uZivatel setkd s moznosti nastaveni UZIVATELSKEHO UCTU a NASTAVENI A INFORMACE
O SUBJEKTU. Zatimco v uZivatelském Uctu se jednd o mozZnosti nastaveni poloZek tykajicich se uZivatele jako
napf. e-mailova adresa, telefonni &islo apod., v NASTAVENI A INFORMACE O SUBJEKTU je moZné nastavovat
povéreni pristupem, osobni danovy kalendar, notifikace apod. Zaroven jsou v obou typech nastaveni
k dispozici relevantni informace o uZivateli nebo daflovém subjektu.

UZivatelsky ucet
Po pfihlaseni (do IS DIS, resp. po vstupu do DIS+) je v pravém hornim rohu zobrazena ikonka , panacka“.
Kliknutim na ikonu je zobrazena nabidka, ze které vyberete nabidku UZIVATELSKY UCET. Tato nabizi
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informace o jménu a pfijmeni uZivatele, datu narozeni, adrese a informaci o jeho poslednim ptihlaseni.
UZivatel ma moZnost napr. zménit e-mailovou adresu, popfr. telefonni Cislo, pficemz Ize toto nastaveni ovéfit
zaslanim testovaciho e-mailu, resp. SMS. Tyto Udaje jsou uréeny pouze pro zasilani notifikaci nebo pfihlaseni
uzivatele. Nejsou tedy dostupné spravci dané na financnich Uradech a uvedenym zplsobem nedochazi ani
k jejich ozndmeni sprdvci dané.

Provedené zmény nastaveni je tieba uloZit kliknutim na tla¢itko ULOZIT NASTAVENI. Pokud uZivatel
disponuje pfistupovymi udaji pridélenymi FS, pak ma moZnost tyto Udaje trvale zneplatnit. Pfistupové udaje
je mozné zneplatnit i na finan¢nim Gradé.

Nastaveni a informace o subjektu

Po pfihldseni (do IS DIS, resp. po vstupu do DIS+) je v pravém hornim rohu zobrazena ikonka , panacka“.
Kliknutim na ikonu je zobrazena nabidka, ze které vyberete nabidku NASTAVEN{ A INFORMACE O SUBJEKTU.
Zde je mozné provést nastaveni konkrétni DIS+. Jedna se zejména o moznosti nastaveni povéreni pfistupem,
notifikaci apod. Po kliknuti na odkaz je zobrazena stranka s moZnostmi nastaveni DIS+, ve které se uZivatel
pravé nachazi. Stranka NASTAVEN{ A INFORMACE O SUBJEKTU je rozdélena na dvé &asti: NASTAVENI
a INFORMACE.

Stranku NASTAVENI A INFORMACE O SUBJEKTU Ize nalézt také v horni €sti stranky konkrétni DIS+.

UZivatelska nastaveni
V ¢asti NASTAVENI je moiné provést nastaveni povéfeni pristupem, osobniho dariového kalendare
a notifikaci.

UZivatelé a opravnéni

Kliknutim na odkaz UZIVATELE A OPRAVNENI je zobrazena stranka s moznosti udéleni povéreni pfistupem
novému uzivateli. K dispozici je také seznam uZivateld, ktefi jsou opravnéni k pfistupu do DIS+ véetné téch,
kterym jiz bylo povéreni pristupem udéleno a nebylo dosud pfevzato, v€etné moznosti zobrazit rozsah jejich
opravnéni, pfipadné rozsah opravnéni upravit, nebo povéreni pristupem danému uZivateli odebrat.
Novému uZivateli Ize udélit povéfeni pfistupem pomoci tlaéitka POVERIT NOVEHO UZIVATELE PRISTUPEM.
V seznamu uzivatel je pak pro uZivatele povéiené pFistupem mozné UPRAVIT OPRAVNENI nebo ODEBRAT
VSECHNA OPRAVNENI.

Osobni danovy kalendar
V &asti OSOBNI DANOVY KALENDAR je mozné pro konkrétni DIS+ nastavit vzhled kalendare, ur¢it, k jakym
danim a jaké typy udalosti se maji v kalendati zobrazovat.

Nastaveni probihd pomoci nabidek v rozbalovacim menu, resp. zaskrtnuti pfislusnych voleb. Provedend
nastaveni je tieba uloZit pomoci tlacitka ULOZIT NASTAVEN{ JEN PRO TUTO DIS+ nebo ULOZIT NASTAVEN(
PRO VSECHNY MOIJE DIS+. UZivateli je poté zobrazeno informaéni okno pro potvrzeni volby. V pfipadé, Ze
uzivatel zménil nastaveni, ale neulozil jej, je mu po pokusu o opusténi stranky zobrazeno dialogové okno s
upozornénim, Zze zmény nebyly uloZzeny.

Notifikace
Stranka NOTIFIKACE umozZiuje uZivateli provést nastaveni, které konkrétni uddlosti maji byt pfipominany.
Na zékladé dat zobrazenych z evidenci na FU se mdze jednat o:

1) Termin podani (napf. darfiového pfiznani) dle osobniho dariového kalendare,
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2) Termin splatnosti dané,

3) Termin pro splnéni vyzvy vydané spravcem dané,

4) Notifikace ke vzniku nedoplatku na osobnim dafiovém Gctu (ODU), tj. zaporného zlistatku,
5) Notifikace doslé platby tj. thrady dané,

6) Upozornéni, Ze nedoplatek na dani je vymahan.

Nastaveni zpUsobu notifikace probihd pomoci rozbalovaciho menu u konkrétni notifikace. Provedena
nastaveni je tfeba ulozit.

V soucasné dobé je mozné nastavit notifikaci pouze e-mailem. V budoucnu bude moZné nastavit notifikaci
pomoci SMS. VSechny notifikované udalosti, které byly odeslany uZivateli, jsou pro pfipadnou kontrolu
k dispozici na strance PREHLED NOTIFIKACI.

Prehled notifikaci

Po prihlasenije v pravé horni ¢asti zobrazena ikona zvonku. Tato ikona signalizuje, zda jsou pro pfihlaseného
uZivatele k dispozici notifikované udalosti. Pokud jsou k dispozici nové notifikace, je u ikony zvonku uveden
pocet novych notifikaci. Kliknutim na ikonu zvonku a odkaz PREHLED NOTIFIKACI dojde k zobrazeni stranky
se seznamem notifikaci.

Na strance je zobrazena tabulka s prehledem notifikovanych udalosti. UZivatel mizZe kazdou z notifikaci
oznacit jako ptrectenou. Neprectend notifikace je zobrazena tu¢né. Seznam notifikaci Ize fadit podle stavu
(pfecteno/nepretteno), podle data vydani apod. Dale notifikace umozfuji FILTROVANI A VYHLEDAVANI.
Zménu nastaveni notifikaci Ize provést kliknutim na tla¢itko NASTAVENI NOTIFIKACI. PFehled notifikaci je
také mozné vytisknout nebo uloZit na lokdlni PC pomoci ikon EXPORT a TISK v pravé horni ¢asti stranky.

Informace o danovém subjektu
V ¢asti INFORMACE je moziné zobrazit informace o dafovém subjektu, registracich k danim, aktivitam
v DIS+, popt. informace o ¢lenech skupiny DPH.

Danovy subjekt
Stranka DANOVY SUBJEKT obsahuje informace o dariovém subjektu, v jeho? DIS+ se uZivatel pravé nachazi.
Pomoci prehlednych zaloZek je moZné zobrazit:

- zakladni informace (identifikacni udaje),

- adresy bydlisté/sidla dafiového subjektu,

- adresy pro dorucovani,

- adresy provozovny,

- bankovni Ucty, které jsou registrovany u spravce dang,
- e-maily,

- telefonni disla,

- predchozi DIC a datové schranky dafiového subjektu.

PFislusné informace je moiné zobrazit kliknutim na nazev zalozky. Po kliknuti na tla¢itko OZNAMENI ZMENY
UDAJU vpravo nad tabulkou bude uZivatel presmérovén na pfislusny formulaf aplikace Elektronicka podani
pro Finanéni spravu (dale jen ,,EPO*), kterym bude moci zménu Udajl oznamit spravci dané. Oznamit zménu
mUzZe uZivatel, ktery ma ke zméné registracnich udajl opravnéni.
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Registrace k danim

Stranka REGISTRACE K DANIM poskytuje uZivateli pfehled o Gcinnostech registraci k danim pro registrované
danové subjekty ze spravujiciho finanéniho Uradu. V prehledné tabulce jsou zobrazeny informace, k jakym
danim je danovy subjekt registrovan, u jakého financ¢niho Gradu a datum ucinnosti registrace.

Aktivity
Zaznamy o aktivitach uzivatelll v DIS+ danového subjektu jsou k dispozici na strance AKTIVITY. V prehledné
tabulce s moinosti FILTROVANI A VYHLEDAVANI je moiné zobrazit informace o provedenych akcich

uzivatele, jako napt. datum a cas pfihlaseni, odeslani dafiového pfiznani apod. Zaznamy jsou v tabulce
rozdéleny do jednotlivych sloupcl — datum a ¢as, uZivatel, akce apod.

Clenové skupiny DPH

V piipadé, Ze je dafiovy subjekt skupinou podle zakona o DPH, méa v NASTAVEN{ A INFORMACE O SUBJEKTU
v ¢asti INFORMACE k dispozici odkaz CLENOVE SKUPINY DPH. Po kliknuti na uvedeny odkaz bude uZivatel
pfesmérovan na stranku prislusného danového subjektu (skupiny DPH) v Registru platci DPH, kde je
zobrazen seznam vsech ¢lenl skupiny.

Co DIS+ obsahuje

DIS+ poskytuje darfiovym subjektlim informace o stavu OSOBNIHO DANOVEHO UCTU rozélenéné podle
jednotlivych druh@ dani a finanénich ufadi, v pfehledu PISEMNOSTI pak vybrané informace ze spisu
vedeného spravcem dané a dale OSOBNi DANOVY KALENDAR s piehledem dariovych povinnosti.

Kromé informacni ¢asti obsahuje DIS+ také moZnosti komunikace se spravcem dané. Pfimo v aplikaci je
pomoci EPO formuldfe mozné vyplnit poddni dafového subjektu, které lze prostfednictvim DIS+ pfimo
odeslat sprdvci dané. O jednotlivych funkcich podrobnéji v nasledujicich kapitolach.

Seznam DIS+

Po pfihlaSeni do IS DIS je zobrazena stranka se seznamem pfistupnych DIS+. Seznam je ¢lenén na ¢asti:

- MA OSOBNI DIS+: DIS+ pFihlaeného uZivatele

- JSEM OPRAVNENOU OSOBOU: DIS+ jinych dafiovych subjektd, ke kterym ma prihlaseny uzivatel
pristup. Jednd se napf. o statutdrni organ, zdkonného zastupce, opatrovnika, ustanoveného
zastupce, insolvenéniho spravce, nuceného spravce, likvidatora, svérenského spravce, osobu
spravujici pozUstalost apod.

- MAM POVERENI PRISTUPEM: DIS+ jinych subjektd, ke kterym bylo pfihladenému uZivateli udéleno
povéreni pfistupem jinym uZivatelem.

Seznam DIS+ Ize zobrazit pomoci dlazdic, popf. seznamu. Na strance SEZNAM DIS+ je mozZné vyuZit funkci
FILTROVANI A VYHLEDAVANI.

ZUstatky na osobnich danovych Ucétech

Po prihlaseni do IS DIS a vstupu do konkrétni DIS+ je na vstupni strance zobrazena informace o zUstatku na
osobnim dafiovém uétu k uvedenému dni a seznam poslednich pohybt na OSOBNICH DANOVYCH UCTECH.
Zobrazeny ZUSTATEK obsahuje informaci o thrnu predpist dani a plateb za viechny osobni dariové ucty
k uvedenému dni. Tento den je uveden vinformaci o platnosti dat. Kliknutim na ZOBRAZIT VSE nad
seznamem poslednich pohyb( na osobnich dafiovych tctech Ize vstoupit na stranku OSOBNi DANOVE UCTY.
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Osobni danoveé ucty

Po ptihla$eni do IS DIS a vstupu do konkrétni DIS+ je mozné v ¢asti OSOBNI DANOVE UCTY zobrazit piehled
v ¢lenéni podle jednotlivych dani a financnich ufadl o danovych povinnostech a platbach na osobnich
danovych ucétech danového subjektu, a pripadné rovnéz prehled o jeho platcovych pokladnach.

Pokud z obratu (predpisu) vyplyva, Ze danova povinnost nebyla uhrazena, je v detailu obratu moznost

&
zobrazeni informaci pro zaplaceni véetné QR kédu. Pomoci znaku je signalizovano, Ze ¢astka neni zcela

zurocena. Znak pak oznacuje ¢astku, kterd je vymahdana. K obéma je mozné zobrazit detail.

Ke kazdému druhu pfijmu jsou zobrazeny aktualni zGstatky k uvedenému dni. Cerné je zobrazen kladny
nebo nulovy zlstatek, ¢ervené se znaménkem minus je zobrazen nedoplatek. V zévorce je uvedena
informace o vysi poseckané dané, u které doposud neuplynul den Uhrady splatky, pfipadné poseckani.

Podrobnéjsi informace o poseckané dani Ize zobrazit po kliknuti na polozku v zavorce:

- zobrazi se prehled vydaného rozhodnuti o poseckani s informaci o doruceni pisemnosti,

- po vybéru rozhodnuti |Ize zobrazit informace k poseckané dani s prehledem od kdy a do kdy je dana
dan poseckana a v jaké vysi, splatnost a vyse jednotlivych splatek dané, bylo-li povoleno rozlozeni
jeji uhrady na splatky.

V poslednim fadku zobrazeni osobnich dafiovych uétd (dale také ,0DU) jsou uvedeny soucty za jednotlivé
financni Urady. V poslednim sloupci jsou soucty za jednotlivé druhy pfijmu na vSech financénich Gradech, kde
ma dafiovy subjekt aktivni ODU.

Informace o ZUSTATKU K URCITEMU DNI se zobrazi po vybéru pozadovaného data v poli ZUSTATKY KE DNI.
Nasledné je zobrazen zlstatek osobnich danovych Uctl k poZzadovanému datu. Pro podrobnéjsi zobrazeni
jednotlivych obratl je mozné kliknout na fadek daného druhu pfijmu, finanéni Ufad nebo pfimo na pole se
zUstatkem. Nejprve je zobrazena tabulka se vSemi obraty (danovymi povinnostmi a prijatymi platbami)
setfidénymi od nejnovéjiho k nejstar§imu, za obdobi od data uvedeného v poli ZUSTATKY KE DNI. V tabulce
obrat( je zobrazen financni Urad, datum obratu, popis obratu a v dalSich dvou sloupcich je vycislena darova
povinnost, resp. pfijata platba (ve sloupcich MA DATI a DAL). Dal$i podrobnéjsi informace k popisovanému
obratu se zobrazi rozbalenim fadku pomoci ikony Moznosti na konci fadku tabulky.

Jednotlivé dariové povinnosti na osobnim dafovém Uuctu jsou propojeny s detailnimi informacemi
o pisemnosti, na zakladé které dany predpis vznikl. Je zobrazeno &islo jednaci a ndzev pisemnosti, kterym je
danova povinnost stanovena, datum splatnosti predpisu a zdanovaci obdobi. Kliknutim na ¢. j. vfadku
PUVODNI PISEMNOST se zobrazi dalsi detaily dané pisemnosti (napf. informace z dafiového ptiznani nebo
vyuctovani dané, informace o rozhodnuti o prominuti ¢i poseckani dané). V pfipadé, Ze navazna pisemnost
byla zaslana finanénimu Gfadu elektronicky prostfednictvim aplikace ELEKTRONICKA PODANi PRO
FINANCNI SPRAVU, zobrazuje se cely obsah této pisemnosti ve formatu PDF a XML.

Jednotlivé prijaté platby na osobnim danovém uctu jsou vedle oznaceni typu platby propojeny s detailnimi
informacemi platebniho styku — bankovni spojeni (Cislo Uctu, kéd banky, nazev Gctu, variabilni symbol,
konstantni symbol). Pro dal3i vybér je mozné pouzit FILTROVANI A VYHLEDAVANI.
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Placeni majetkovych dani

UZivatelé, ktefi jsou poplatniky dané z nemovitych véci, naleznou v DIS+ Gidaje o zpUsobu placeni této dané,
datu jejich odeslani, informace o Uhradach apod. Informace k dani z nemovitych véci jsou dostupné na
strance NASTAVENI A INFORMACE O SUBJEKTU > DAN Z NEMOVITYCH VECI.

Informace ke zpUsobu placeni

V této Casti uzivatel nalezne informace, jakym zplsobem mu jsou zasilany informace pro placeni dané
z nemovitych véci na pfislusSna zdanovaci obdobi, popf. z jakého spojovaciho Cisla je hrazena dan
prostfednictvim SIPO. V prehledné tabulce najde uZivatel nasledujici informace:

- Financni ufad — Financni urad, ze kterého jsou informace pro placeni dané z nemovitych véci
zasilany.
- Zdanovaci obdobi
0d — zdanovaci obdobi, od kterého plati dany zpUsob placeni dané z nemovitych véci.

Do — zdanovaci obdobi, do kterého plati dany zpUsob placeni dané z nemovitych véci.

- Informace ke zptisobu placeni dané z nemovitych véci:
Udaje pro placeni dané nejsou zasilany — Na 7adost poplatnika nejsou 7adné informace

pro placeni dané z nemovitych véci zasilany.

Do datové schranky ID XXXXXXX — V daném obdobi je informace pro placeni dané
z nemovitych véci zasildna do uvedené datové schranky.

E-mailem na e-mailovou adresu XXXXX@XXXXX.XX — V daném obdobi je informace pro
placeni dané z nemovitych véci zasilana na uvedeny e-mail.

Prostiednictvim SIPO — spojovaci €islo XXXXXXXXXXXX — V daném obdobi hradi poplatnik
dan z nemovitych véci prostfednictvim SIPO pouzZitim spojovaciho ¢isla.

Slozenkou na adresu — V daném obdobi je pro placeni dané z nemovitych véci zasildna
postovni sloZenka prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb.

Sdéleni udaju pro placeni

V této ¢asti ma uzivatel k dispozici informace, kdy a kam byly zasildny Udaje pro placeni dané z nemovitych
véci, informace o Uspésné Ci nelspésné Uhradé dané prostfednictvim SIPO, popf. informace o tom, Ze
v daném obdobi nebylo mozné Uhradu dané prostfednictvim SIPO provést. V pfipadé, Ze zde neni uveden
zadny zdznam, nedoslo dosud k odeslani informace ¢i k provedeni Uhrady prostfednictvim SIPO.
V prehledné tabulce jsou uvedeny nasledujici udaje:

- Financni ufad — Finanéni Utad, ze kterého jsou informace pro placeni dané zasilany.
- Datum odeslani/uhrady SIPO — datum, kdy byla odeslana informace s Gdaji pro placeni dané a kdy
byla provedena Uhrada dané prostrednictvim SIPO.
- Sdéleni udaja pro placeni dané z nemovitych véci — forma, jakou byly poplatnikovi sdéleny udaje
pro placeni dané z nemovitych véci:
Odeslani informace o vysi dané vcéetné dané za jednotlivé nemovité véci — do datové
schranky poplatnika byla odeslana informace o vysi dané, kterda obsahuje vycet
jednotlivych nemovitych véci tak, jak jsou uvedeny v dafiovém ptiznani.
Odeslani informace pro placeni dané z nemovitych véci — do datové schranky nebo na
sdéleny e-mail poplatnika byla odesldna informace pouze s Udaji pro placeni dané.
Odeslani vyrozuméni o nedoplatku na dani z nemovitych véci — na sdéleny e-mail bylo
odeslano vyrozuméni o nedoplatku k dani.
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Odeslani oznameni o nezahrnuti dané z nemovitych véci do souboru s predpisy plateb do
SIPO — informace o odeslaném sdéleni, Ze dar na dané zdariovaci obdobi nemohla byt
z objektivnich dGvodd zahrnuta do souboru s predpisy plateb do SIPO. Dan na dané
zdanovaci obdobi v takovém pfipadé nebude uhrazena prostfednictvim SIPO. Do souboru
s predpisy plateb nebude zahrnuta ani ptipadna druhd splatka dané, je-li dan splatna ve
dvou stejnych splatkach.
Provedeni thrady dané z nemovitych véci prostfednictvim SIPO — informace o provedené
Uhradé dané prostrednictvim SIPO.
Neprovedeni Uhrady dané z nemovitych véci prostfednictvim SIPO — informace
o neprovedené Uhradé dané prostiednictvim SIPO.
Udaje pro placeni dané jsou pfipraveny pro tisk slozenek (slozenky jsou postupné
rozesilany od poloviny dubna do konce kvétna) — informace, Ze jsou Udaje pro placeni
dané pripraveny pro tisk slozenek. Po vytiSténi bude sloZenka predana poskytovateli
postovnich sluzeb. Slozenky jsou rozesilany postupné od konce dubna do konce kvétna.

- Zpusob odeslani/ihrady — informace, kam byla informace k Uhradé dané odeslana, popf.

prostfednictvim jakého spojovaciho Cisla byla dar z nemovitych véci uhrazena.
- Odkaz na dokument — moznost zobrazeni dokumentu s Udaji pro placeni dané z nemovitych véci.

Moznosti Cinit podani prostrednictvim DIS+

Pfi ¢inéni podani (tedy pfi vypliovani a odesilani formuldrd, viz dale) prostfednictvim DIS+ plati, Ze
prostfednictvim DIS+ zfizené danovému subjektu Ize Cinit podani tohoto danového subjektu nebo podani
ucinéné namisto tohoto danového subjektu. To znamena, Ze prostfednictvim DIS+ zfizené urcitému
danovému subjektu nelze Cinit podani tykajici se jiného danového subjektu.

Po pfihlaseni do IS DIS a vstupu do konkrétni DIS+ je umoznéno zobrazeni seznamu elektronickych
formuldrd s moZnosti vyplnéni a odeslani spravci dané. Moznost vyplnéni elektronického formulare ma
opravnény uzZivatel DIS+.

Kdo je opravnén odesilat podani z DIS+

Odeslani pisemnosti z DIS+ je umoznéno fyzickym osobam s odpovidajicim rozsahem opravnéni.

Pravni fikce podatele pri odeslani podani z DIS+

Pti odeslani podani prostrednictvim DIS+ konkrétniho dariového subjektu v zdsadé plati, Ze za podatele
tohoto podani je povaZzovan samotny darovy subjekt, at uz toto podani fakticky ucinil kterykoli z uzivatel(
DIS+ s pfislusSnym opravnénim odesilat podani.

Z této pravni fikce existuji vyjimky, jejichZz podstatou je to, Ze za podatele je (v rdmci pfislusné vyjimky)
povazovana osoba, ktera podani fakticky ucinila, a nikoli dafiovy subjekt, z jehoz DIS+ bylo poddani odeslano.

Kdy je podatelem osoba jednajici za danovy subjekt z titulu, ktery neni

odvozen od volby danového subjektu

Prvni vyjimkou z vySe uvedené pravni fikce podatele je situace, kdy je podani ¢inéno z DIS+ dafiového
subjektu nikoli danovym subjektem, ale jeho zakonnym zastupcem, opatrovnikem, ustanovenym
zastupcem, insolvencnim spravcem, svéfenskym spravcem, osobou spravujici pozUstalost, pfipadné dalsi
osobou, jejiz opravnéni k pristupu do DIS+ vyplyva pfimo ze zakona. Jde tedy o osoby, které jednaji jménem
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danového subjektu, pfipadné za dafovy subjekt z titulu, ktery neni odvozen od volby, kterou by dariovy
subjekt ucinil. Do této skupiny nepatfi zmocnénec danového subjektu.

Jestlize je podani z DIS+ danového subjektu ucinéno nékterou z osob uvedenych v predchozim odstavci, je
za podatele povaZovana tato osoba, nikoli dariovy subjekt. Podani uc¢inéné z DIS+ timto zplsobem s sebou
nese jak informaci o identifikaci dafiového subjektu, tak informaci o identifikaci uvedené osoby, kterd
podani ucinila.

Z povahy véci rovnéz plati, Ze pokud vysSe uvedena osoba je pravnickou osobou jednajici prostfednictvim
opravnéné fyzické osoby (napf. jednatele), a tato fyzickd osoba ucini prostfednictvim DIS+ dariového
subjektu podani, je podatelem uvedena pravnicka osoba.

Kdy je podatelem zmocnénec danového subjektu

Druhou vyjimkou z vySe uvedené pravni fikce podatele je situace, kdy je podani ¢inéno z DIS+ dafiového
subjektu nikoli dafiovym subjektem, ale osobou povérenou pfistupem do DIS+ dafového subjektu
s pfislusSnym rozsahem opravnéni odesilat podani, a to pfi splnéni podminek nize.

Pokud osoba povérena pristupem do DIS+, kterd fakticky ¢ini podani, je zdrovernt zmocnéncem danového
subjektu, jemuz byla udélena plna moc (opravnujici zmocnénou osobu k ucinéni podani za danovy subjekt
v dané véci) uplatnéna u prislusného spravce dané nejpozdéji v okamziku ucinéni tohoto podani a zaroven
tato osoba pfi ¢inéni podani v DIS+ zvolila moZnost, Ze Cini podani jako zmocnénec (pomoci zaskrtavaciho
pole v DIS+, které je tieba aktivné zaskrtnout a projevit tak vili ucinit podani jako zmocnénec), je podatelem
tento zmocnénec, nikoli dafiovy subjekt.

Pokud neni splnéna byt jedind z uvedenych podminek, je podani v souladu s pravni fikci automaticky
pri¢teno danovému subjektu, a nikoli osobé fakticky Cinici podani. Pokud tedy napt. nebyla aktivnim
zaskrtnutim tlacitka projevena vile ucinit podani jako zmocnénec, nebo pokud domnély zmocnénec
nejpozdéji v okamziku podani neuplatnil plnou moc u pfislusSného spravce dané, nebo plnd moc nebyla
uplatnéna v pfislusném rozsahu pro jednani v dané véci, a pfesto byla zvolena v DIS+ moZnost, Ze Cini podani
v postaveni zmocnénce, bude na takto ucinéné podani v souladu s pravni fikci pohlizeno jako na podani
ucinéné danovym subjektem. Dodatecné zhojeni v podobé pozdéjsiho uplatnéni plné moci na tento
vysledek nebude mit vliv. Dodatecné doplnéni ,zaskrtnuti tlacitka” u jiz u¢inéného podani, neni mozné.

Vzhledem k tomu, Ze pfi posuzovani splnéni podminek pro poddni zmocnéncem je nutné, aby poté, co bylo
podani ucinéno, byl pfislusnou uredni osobou spravce dané posouzen nejen obsah uc¢inéného podani, ale
i obsah pfislusné plné moci, Ize pfedpokladat urcitou ¢asovou prodlevu mezi u¢inénim podani a okamzikem,
kdy spravce dané formalné vyhodnoti (samoziejmé zpétné k okamziku ucinéni podani), kdo je z pravniho
pohledu podatelem.

Vzhledem k tomu, Ze uréeni osoby podatele mlze mit v této situaci vyznamny vliv napf. na béh zdkonnych
Ihdt, nelze nez doporucit danovym subjektim a jejich zmocnénclim disledné ovérovani skutecnosti, zda
zmocnéni pro jednani v dané véci bylo u spravce dané fadné a vcas uplatnéno.

Z povahy véci rovnéz plati, Ze pokud je zmocnénec pravnickou osobou jednajici prostfednictvim opravnéné
fyzické osoby (napf. jednatele), a tato fyzickd osoba ucini prostfednictvim DIS+ danového subjektu
(zmocnitele) podani, je podatelem uvedena pravnicka osoba.
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Formulare

Stranka FORMULARE poskytuje uzivateli DIS+ prehled o ODESLANYCH, a také ROZPRACOVANYCH
formulafich. K dispozici je moZnost vyplnit NOVY ELEKTRONICKY FORMULAR (po vybé&ru ze seznamu
formulard). Ten umoznuje nacteni XML souboru z pocitae uZivatele, popt. z rozpracovanych formulard,
jejich odeslani a schvaleni, TISK a EXPORT formulart do PDF souboru apod. Pfi nacitani XML souboru je
mozné zvolit nacteni do formulare pro aktudlni zdariovaci obdobi, popf. do formulare pro obdobi, ve kterém
byl XML soubor ptipraven, pro odeslani nasledného, ¢i opravného podani.

U formulafe k dani z nemovitych véci je k dispozici také volba ZISKAT UDAJE Z POSLEDNIHO PRIZNANI PRO
PREDVYPLNEN( a odeslani ZADOSTI O ZASLAN{ UDAJU Z POSLEDNIHO PRIZNAN{ PRO PREDVYPLNENI a dale
pak volba Zadosti o zpfistupnéni XML souboru s podanim odeslanym do datové schranky finan¢niho Gradu.

Na strance FORMULARE je mo7né vyuZit funkci FILTROVANI A VYHLEDAVANI.

Rozpracované

V ptipadé, kdy pfi vyplfiovani formulare aplikace EPO potiebuje uZivatel z jakéhokoliv divodu prerusit praci,
ma moznost jiz vyplnénou ¢ast formulare ulozZit do svého pocitace nebo do prostoru v DIS+, ktery je uréen
pro ukladani ROZPRACOVANYCH formulafd. Kazdy rozpracovany formularf je zobrazen v tabulce s uvedenim
typu formulare, data a ¢asu posledni Upravy, pfipadné zdanovaciho obdobi, pokud bylo ve formulafi
uvedeno. ROZPRACOVANE formulafe Ize nasledné nacist do aplikace EPO a dale s nimi pracovat.

Pro kazdou DIS+ je v sou¢asné dobé vytvoren prostor 10 MB pro ukladani ROZPRACOVANYCH formulara.
O vyuziti kapacity uloZisté je uZivatel informovdn pomoci grafického zndzornéni nejen na stradnce
FORMULARE v DIS+, ale také pfimo ve formulafich EPO. V piipadé, Ze je kapacita pro ukladani zcela vyufita,
neni mozné ulozit dalsi ROZPRACOVANY formulaf. V takovém pripadé musi uzivatel nejprve uvolnit prostor
uloZisté smazanim, resp. ulozenim rozpracovaného formulare na sv(j lokalni disk.

Pod nabidkou Moznosti “ na konci fadku s informaci o rozpracovaném podani v &asti ROZPRACOVANE Ize
zobrazit tyto akce:

- Pokracovat: rozpracovany formulaf bude naéten a zobrazen v pfislusném formulafi EPO pro
pokracovani v praci.

- Stahnout PDF: pomoci této volby je moZné zobrazit rozpracovany formuldr v podobé tiskopisu
danového tvrzeni prostfednictvim PDF souboru.

- Stahnout XML: volba umoZiuje uloZeni XML podoby rozpracovaného formuladre do pocitace
uZivatele.

- Odstranit: pomoci této volby je moZzné odstranit rozpracovany formular z uloZisté.

Na strance FORMULARE je zobrazen omezeny pocet rozpracovanych formulara.

Odeslanée

Jednou z dalSich vyhod DIS+ je moZnost pfimého odeslani EPO formulare spravci dané. Vzhledem ke
skutecnosti, Ze podani odesila autentizovany uzivatel, neni nutné jiz podani déale aprobovat, tj. jakymkoliv
zpUsobem podepisovat. Podani u¢inéné z DIS+ neni nutné nasledné potvrzovat u spravce dané.

Podani odeslané z DIS+ je po odeslani automaticky uloZzeno na stranku FORMULARE do ¢asti ODESLANE.
Odeslana podani jsou zde zobrazena v tabulce, kterd obsahuje informace o typu odeslaného podani,
podacim Cisle, datu a ¢ase odeslani, zdariovacim obdobi apod. V neposledni fadé je zde uvedena informace
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o stavu elektronického podani. Prostfednictvim odkazu je uZivateldm umoZnéno ziskat Udaje z podani
podanych prostfednictvim DIS+. STAV podani miize nabyvat hodnot PRIJATO — podani bylo pfijato na
spole¢né technické zafizeni spravcli dané a bude predano pFislusnému spravci dané, a VYRIZENO — podani
bylo prislusSnym spravcem dané zpracovano.

Odesland podani v ¢asti ODESLANE umozfiuji dal3i akce. Odeslané podani Ize:

- Predvyplnit do nového: odeslané poddani bude nac¢teno do formulafe EPO odpovidajiciho typu
podani. Data obsaZzena v odeslaném podani budou nacétena do formulére pro aktualni zdarnovaci
obdobi pfislusného dariového ptiznani/tvrzeni.

- Nadist: volba umoZni nalteni odeslaného podani do formuldfe EPO odpovidajiciho typu
a zdanovaciho obdobi. UmozZni odeslat opravné ¢i nasledné podani.

- Stahnout PDF opis: odeslané podani bude zobrazeno na pfislusném tiskopisu dafového pfiznani
ve formatu PDF. PDF soubor je mozné nasledné vytisknout Ci uloZit do pocitace uZivatele.

- Stahnout XML: volba umozZni uloZeni odeslaného podani ve formatu XML. XML soubor je mozné
nasledné uchovat v pocitaci uZivatele, nacist do EPO formulafe apod.

- Stahnout potvrzeni P7S: pomoci volby stahnout potvrzeni P7S je mozné uloZit soubor s potvrzenim
o odeslaném podani EPO. Soubor obsahuje celé odeslané poddani véetné vloZenych pfiloh,
informace o odesilateli, prijemci, zplsobu podepsani podani, datum a cas odeslani apod. Soubor
mUze slouZit jako elektronicky doklad o u¢inéném podani.

VSechny tyto mozZnosti jsou k dispozici po kliknuti na nabidku MoZnosti “ na konci fadku s informaci
o odeslaném podani.

Novy elektronicky formular
Po kliknuti na tla¢itko NOVY ELEKTRONICKY FORMULAR je zobrazen seznam dostupnych formulara EPO.
V horni &asti stranky je k dispozici volba NACIST ZE SOUBORU, kterd umozZfiuje nacteni XML souboru
ve zvetfejnéném tvaru a struktuie EPO podani.

V dalsi ¢asti stranky jsou k dispozici odkazy na jednotlivé EPO formulare, které jsou rozdéleny do skupin
podle typu dané. Zobrazeni EPO formulara v prislusné skupiné je mozné kliknutim na ikonu Sipky vpravo na
fadku s ndzvem skupiny. Vpravo nad skupinami formular je k dispozici moznost ZOBRAZIT VSE.

Po rozbaleni skupiny formulard jsou zobrazeny pouze formulafe relevantni pro aktudlni zdaniovaci obdobi.
Pro zobrazeni formulaF( z predchozich zdafovacich obdobi je mozné kliknout na FORMULARE PRO MINULA
OBDOBI.

Moznosti ulozeni a stazeni formulare EPO
VSechny rozpracované EPO formuldfe je mozné uloZit do DIS+ nebo stdhnout do lokalniho UloZisté na
pocitaci uzZivatele. Pro ulozeni, resp. stazeni jsou k dispozici formaty XML, PDF a P7S.

Ulozeni do DIS+
Rozpracovany EPO formular je mozné uloZit pfimo do DIS+. Pro uloZeni je pouzit format XML, ktery je mozné

nasledné znovu naéist do EPO formulaFe. Obsah UloZisté DIS+ je moiné zobrazit na strance FORMULARE
v ¢asti ROZPRACOVANE. Odesland podani zDIS+ jsou do DIS+ uklddadna automaticky. Informace
o odeslaném podani jsou k dispozici na strdnce FORMULARE v ¢asti ODESLANE.
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Stazenina PC

Formulare EPO umoznuji stazeni souboru formulare, resp. uloZeni do pocitace uZivatele. V pripadé
rozpracovaného formulafe je mozné uloZit soubory ve formatu XML nebo PDF. V pfipadé odeslaného
podani je mozné stahnout dopocitace uZivatele i soubor formatu P7S.

XML

XML — eXtensible Markup Language je obecny znackovaci jazyk, ktery popisuje strukturu predavanych dat.
Kazdy EPO formuldaf ma svou XML podobu. XML ziskané z EPO odpovidd zvefejnénému tvaru a struktufe
konkrétniho formulare. XML struktura formulard je zverejnéna v sekci DOKUMENTACE na portalu MOJE
dané.

Pomoci XML souboru je mozné nacist data do konkrétniho formulare EPO. Pokud ma uZivatel rozpracovany
formular a z néjakého dlvodu potiebuje prerusit praci pfed jeho odeslanim, je mozné uloZit formular do
podoby XML, kterou je mozné pozdéji kdykoliv nacist zpét do formulare EPO pro dalsi praci.

Pokud ma uzivatel k dispozici XML soubor v odpovidajicim tvaru a strukture, bez ohledu zda byl XML soubor
ziskan primo v EPO nebo v nékterém ze software tretich stran (Ucetni software, apod.), mlze jeho datovy
obsah zobrazit ve formulafi EPO, po nacteni XML souboru do formulare.

PDF

PDF - Portable Document Format je souborovy format vyvinuty spole¢nosti Adobe pro ukladani dokumentt
nezavisle na softwaru i hardwaru, na kterém byly pofizeny. Soubor ve formatu PDF Ize snadno vytisknout,
zobrazit témér na kazdém zarizeni (pocitac, tablet, mobil) a také uloZit pro archivaci danového pfiznani
v pocitaci. DIS+, resp. EPO, nabizi moZnost uloZeni vyplnéného formulare, popf. odeslaného podani ve
formatu PDF. Data, ktera formular, popr. odeslané podani obsahuje, jsou zobrazena v podobé konkrétniho
danového tiskopisu. Ve formatu PDF je moZné zobrazit také generované platebni informace véetné QR
kodu.

P7S

Soubor P7S obsahuje digitalni podpis. V pfipadé EPO, popf. DIS+, se miZe uZivatel setkat se dvéma typy
soubor( s pfiponou P7S. Prvni a v DIS+ dostupny typ P7S je souborem s potvrzenim o uc¢inéném podani.
Soubor s koncovkou ...POTVRZENI.P7S obsahuje celé odeslané podani (vyjimku tvofi podani kontrolniho
hlaseni, kde je k dispozici pouze kontrolni soucet odeslaného podani) véetné vlozenych pftiloh, informace
o odesilateli, prijemci, zplisobu podepsani podani, datum a cas odeslani apod. Mimo jiné obsahuje také
digitdlni podpis spolecného technického zafizeni spravci dané, ktery zaruduje pravost souboru
a obsaZenych dat. Soubor muze slouZzit jako elektronicky doklad o u¢inéném podani.

Pokud bylo podani odeslano z neautentizované ¢asti aplikace EPO, tedy mimo DIS+, jedna se o druhy typ
souboru s pfiponou P7S. Ten obsahuje pouze XML soubor s u¢inénym podanim, ktery je podepsan pomoci
uznavaného elektronického podpisu pouZzitého pro podpis podani.

Tisk formulare

Obsah vypInéného formulare EPO, popf. odeslaného podani, |ze také vytisknout. Pro tisk je vyuzita funkce
prevodu obsahu do podoby dafového tiskopisu a zobrazeni v podobé PDF souboru. PDF soubor je pak
mozné uloZit do pocitace nebo vytisknout.

Pro export formulare EPO, popf. u¢inéného poddani do formdatu PDF, je generovan tiskopis s vyplnénymi
daty. Je mozné vytisknout bud'tiskopis s barevnym pozadim, odpovidajicim barvé danového tiskopisu nebo
tiskopis bez barevného pozadi.
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MozZnosti nacteni ze souboru

Do formuldre EPO je mozné nacist XML soubor ve zvefejnéném tvaru a strukture uloZeny z DIS+ nebo ze
softwaru tfetich stran. Nacteni je moZné z pocitace nebo z DIS+, pokud ma uZivatel uloZen a zpfistupnén
prislusny XML soubor v ¢asti FORMULARE — ROZPRACOVANE, ODESLANE a na strance PISEMINOSTI.

Nacteni XML souboru z DIS+ je mozné ze stranky FORMULARE z ¢asti ROZPRACOVANE nebo z ¢asti
ODESLANE. Nacteni XML souboru zformuldfe EPO je moZné pomoci pfisluiné volby v menu.
V modernizovaném EPO formulafi se jednd o volbu MOZNOSTI PRO VYPLNENI — NACIST VYBRANE
A PREVEST.

Ve starsi verzi EPO formulafe se pak jedna o volbu PRO CELY FORMULAR — NACTEN{ ZE SOUBORU. Nacteni
XML souboru z pocitace uZivatele je mozné provést pfimo do konkrétniho formulare EPO.

Nacteni do formulare aktualniho zdanovaciho obdobi

Pti nacitdni XML souboru do EPO formulare Ize pro ptislusné dariové pfiznani provést nacteni do formulare
pro aktualni zdafovaci obdobi. V tomto pripadé dojde k nacteni vSech dat z XML do formulare. U dafiového
pfiznani k dani z pfijmu fyzickych nebo pravnickych osob nebo dané silni¢ni bude umoZnéno nacteni pouze
Casti dat z XML do formulare, a to pouze dat relevantnich pro aktudlni obdobi. Pfedvyplnény formular je
mozné upravit, popt. doplnit obsah formulafe. Za spravnost obsahu podani odpovida uZivatel. Po kontrole
obsahu formulare a pfipadné editaci jeho obsahu je mozné formular v DIS+ odeslat.

Nacteni do formulare pro nasledné nebo opravné podani

Pti nacitdni XML souboru do EPO formulare Ize pomoci uzivatelské volby provést dodatecné nebo opravné
podani. Obsah XML souboru bude nacten do formulare EPO odpovidajiciho typu a zdafiovaciho obdobi
a umozni odeslat opravné ¢i dodatecné podani.

Vyzadani XML souboru s podanim z FU

UzZivatel prihlaseny do DIS+ mUze z DIS+ pozadat o zpfistupnéni XML souboru s elektronickym podanim.
Tato funkce se tyka vyhradné pripad(, kdy se jedna o XML soubor s elektronickym podanim odeslanym
z Datové schranky subjektu do Datové schranky financniho Uradu. Druhou specifickou moznosti pak je XML
soubor s podanim pfiznani k dani z nemovitych véci, kdy je mozné pozadat spravce dané o pfipravu obsahu
podani. Pokud bylo podani odeslano pfimo z DIS+, je jeho obsah v podobé XML souboru automaticky
dostupny na strance FORMULARE v ¢asti ODESLANE a neni tedy tieba o zvefejnéni XML souboru 7adat.

Ziskani udaji z posledniho pfiznani k dani z nemovitych véci pro
predvyplnéni

DIS+ poskytuje uZivatellm moznost ziskani idaja z posledniho stanoveni dané pro predvyplnéni priznani
k dani z nemovitych véci. Jedna se o udaje z dafiového pfiznani na predchozi zdanovaci obdobi prepoctené
dle aktualnich sazeb a koeficientdl nebo o Udaje z posledniho vyméreni v aktualnim roce pro ucely podani
dodatec¢ného pfiznani. Po predvyplnéni danového pfiznani Udaji z predchoziho vyméreni dané jiz nebude
muset uZivatel do formulafe zadavat vSechny nemovité véci, ale pouze v ném provede pfislusné zmény.

Zadost o ziskani udajd pro pfiznani k dani z nemovitych véci

Po prihlaseni do DIS+ miiZe uZivatel na strance ELEKTRONICKE FORMULARE poZadat o ziskani udaji pro
priznani k dani z nemovitych véci. FormulaF zadosti je mozné zobrazit kliknutim na tla¢itko ZISKAT UDAJE
Z POSLEDNIHO PRIZNANI PRO PREDVYPLNENI. Nasledné dojde k zobrazeni stranky ZADOSTI O ZASLANI{
UDAJU Z POSLEDNIHO PRIZNANI PRO PREDVYPLNENI.
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Kliknutim na tlaéitko VYTVORIT NOVOU ZADOST bude uZivateli umoznéno vytvoFit a odeslat zadost o Gdaje
z posledniho danového priznani nebo stanoveni dané dle FS, prepocteného dle aktualnich sazeb
a koeficientll, pro pfedvyplnéni pfiznani k dani na uZivatelem zvolené zdarovaci obdobi a finan¢ni urad.
V pripadé, Ze uZivatel poZaduje Udaje za vice zdanovacich obdobi nebo za vice financnich Gradd, je nutné
vytvofit Zadost pro kazdé zdariovaci obdobi nebo finanéni urad zvlast.

Po zvoleni zdanovaciho obdobi a finanéniho Gradu (finanénich ufadl) bude moiné odeslat Zadost. Na
kazdém ze zadanych financnich Urad( dojde k pfipravé Gdaju a jejich naslednému zvefejnéni uZivateli, kde
budou k dispozici pro predvyplnéni formulare ve formé XML souboru. Nebude-li mozné Zadost vyfidit, bude
o tom Zadatel informovan. PfislusSny XML soubor bude sprdvcem dané zverejnén v detailu Zadosti obratem
nebo nejpozdéji do 5 dnl od odeslani Zadosti. V pfipadé, Ze nedojde k vyfizeni Zadosti, bude uZivatel
informovan notifikaci, kterou si bude moci nastavit na strance NOTIFIKACE. Udaje z posledniho dariového
pfiznani nebo stanoveni dané nactené do formuldfe uZivatel opravi dle stavu k 1. 1. zdarfiovaciho obdobi.
Nasledné muze formuldr prostiednictvim DIS+ odeslat spravci dané.

Dostupnost XML souboru s Udaji pro priznani k dani z nemovitych véci
XML soubor s udaji z posledniho danového pfiznani nebo posledniho stanoveni dané z nemovitych véci
bude v DIS+ dostupny na strance ZADOSTI O ZASLAN{ UDAJU Z POSLEDNIHO PRIZNANi PRO PREDVYPLNEN(
v ¢asti DETAIL ZADOSTI. UZivatel zde nalezne tyto informace:

- ID zadosti — identifikacni Cislo Zadosti.

- Vytvoreno — datum a cas vytvoreni zadosti.

- Vytvofil —informace o uzivateli, ktery Zadost vytvofil (jméno a pfijmeni).

- Financni ufad — nazev financniho Uradu, kam byla Zadost odeslana.

- Zdanovaci obdobi — zdanovaci obdobi, které je pozadovano.

- Posledni zpracovani — informace o Zadosti, které mohou nabyvat téchto hodnot:
Odeslani Zadosti na FU — bude zobrazeno, pokud bude odesldni 7adosti neuspéiné
opakovano véetné uvedeni data a ¢asu posledniho pokusu.

Zpracovani na FU — bude zobrazeno, pokud bude Z4dost Uspésné ¢i nelspésné vyfizena na
FU, a to véetné uvedeni data a ¢asu tohoto zpracovani.

- Stav (Zadosti), ktery mlze nabyvat téchto hodnot:
Odeslano — zadost byla odeslana na pfislusny finanéni Grad a ¢ekd na zpracovani.
Pfipraveno — Udaje z posledniho vyméreni jsou pfipraveny pro nacteni do formulare.
Chyba — bude uveden konkrétni text chyby.
Nejsou udaje — Udaje z posledniho dafiového pfizndni nebo stanoveni dané nejsou na
finanénim Uradé dostupné. Danové pfiznani na predchozi zdafiovaci obdobi neexistuje
nebo nebyla dosud stanovena dan.

Nahled opisu — po kliknuti je zobrazena stranka umozZnujici stazeni, zobrazeni a tisk udaji

z predchoziho vyméreni v PDF formatu.

Predvyplnit do formulare — po kliknuti jsou Udaje z prfedchoziho vyméreni nacteny do formuladre
danového priznani k dani z nemovitych véci, ve kterém je lze dale upravovat.

Stahnout pracovni XML soubor — po kliknuti je umoZnéno uloZit Udaje z ptedchoziho vyméreni do
XML souboru na pocitac tak, aby bylo mozné je pozdéji nacist do formulare a dale s nimi pracovat.

Zverejnény XML soubor s Udaji z posledniho ptiznani nebo stanoveni dané z nemovitych véci bude z DIS+
automaticky odstranén po uplynuti 30 kalendarnich dnl od zverejnéni souboru.
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Podani zaslané do Datove schranky

DIS+ poskytuje uzivatelllm moZnost pozadat spravce dané o zverejnéni XML souboru zaslaného z Datové
schranky danového subjektu do Datové schranky financniho Uradu v DIS+. Po zvefejnéni Ize soubor pouZit
k archivaci v pocitaci uZivatele, popr. k predvyplnéni EPO formulare.

O XML soubor s pFiznanim zaslanym do Datové schranky finanéniho Gfadu Ize pozadat v ¢asti PISEMNOSTI
kliknutim do Fadku konkrétni pisemnosti, kdy se nasledné zobrazi stranka INFORMACE O PiISEMNOSTI. Na
této strance pfislusné pisemnosti, u které bylo pfiznani poslano prostfednictvim Datové schranky, je v ¢asti
INFORMACE O ELEKTRONICKEM PODANI k dispozici tla¢itko ODESLAT ZADOST. Po kliknuti na toto tla¢itko
bude automaticky vytvorena Zadost o pfeneseni elektronického podani ucinéného prostfednictvim Datové
schranky do DIS+.

PtislusSny XML soubor bude spravcem dané zverejnén bezprostiedné po kliknuti na tladitko ODESLAT
ZADOST, popt. o néco pozdéji. V takovém piipadé bude uZivatel o dostupnosti XML souboru informovan
notifikaci. Zvefejnény XML soubor bude dostupny na strdnce INFORMACE O PISEMNOSTI piisluné
pisemnosti. Takto zvefejnény XML soubor bude automaticky odstranén po uplynuti 30 kalendarnich dnu
od svého zverejnéni.

Pisemnosti

Stranka PISEMINOSTI nabizi pfihldenému uZivateli po vstupu do DIS+ zobrazeni vybranych informaci
shromazdovanych ve spisu daného danového subjektu. Tato sluZzba umoznuje elektronické zpfistupnéni
seznamu pisemnosti daného dafiového subjektu z verejné ¢asti dafiového spisu. V prehledu pisemnosti jsou
k dispozici pisemnosti doslé na financni Urad a pisemnosti vydané spravcem dané. Ke kazdému dokumentu
jsou k dispozici detailni INFORMACE O PiISEMNOSTI.

K doslym pisemnostem jsou po kliknuti na pfislusny fadek v INFORMACICH O PISEMNOSTI k dispozici:

- VSeobecné informace: Cislo jednaci, typ pisemnosti, stav.

- Informace o doruéeni: datum doruceni na finan¢ni urad.

- Predpisy vyplyvajici z pisemnosti: pokud se jednda napf. o dafové tvrzeni, ze kterého plyne darova
povinnost.

U pisemnosti, které byly podany finanénimu Gfadu elektronickou cestou, prostfednictvim EPO, je dostupny
cely jejich obsah, ktery je mozné pfimo zobrazit ve formatu PDF nebo XML.

K odeslanym pisemnostem z financniho tradu jsou po kliknuti na fadek v detailu pisemnosti k dispozici:

- VSeobecné informace: Cislo jednaci, typ pisemnosti, dafiovy subjekt a druh pfijmu.
- Informace o doruceni: dorucovaci adresa, stav doruceni adresatovi, datum a zplsob odeslani a
datum a zpUsob doruceni.

Naleznete zde také pfipadné odkazy na vytizované doslé pisemnosti, dafiova tvrzeni nebo predepsané
povinnosti vyplyvajici z pisemnosti.
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Osobni danovy kalendar

OSOBNi DANOVY KALENDAR je obdobou béiného elektronického kalendare, ktery obsahuje terminovy
prehled Gkon(, které ma uZivatel vykonat ve vztahu ke spravci dané. OSOBNI DANOVY KALENDAR je
zobrazen v pravé ¢asti stranky DIS+.

V osobnim danovém kalendafi najdete v prehledné podobé informace o zdkonnych Ihitach pro podani
danovych priznani a lhGtach stanovenych spravcem dané, napf. o vyzvach vydanych spravcem danég, a dale
informace o terminech v oblasti DPH, dané z pfijma pravnickych a fyzickych osob, dané ze zavislé ¢innosti
a dané silnicni.

Terminy, ve kterych se nachdzi udalost, jsou zvyraznény tué¢né. Pod zobrazenim kalendare jsou uvedeny
nejbliz$i udélosti. Kliknutim na nazev OSOBNi DANOVY KALENDAR, den v kalendafi, popis udalosti a tlacitko
ZOBRAZIT VSE se zobrazi strdnka s podrobnéj$im kalendaiem. Je moiné zvolit zobrazeni mési¢ni nebo
Ctvrtletni, popt. zvolit zobrazeni seznamu udalosti. U kazdé jednotlivé udalosti je mozné zaskrtnutim oznacit
udalost za splnénou. Pokud je na strané FU udélost evidovana jako splnéna, je udalost automaticky
oznacena jako splnénd. Toto automatické oznaceni neni mozné zrusit.

Platebni informace

DIS+ a EPO disponuji funkci zobrazeni platebnich informaci, véetné QR kdodu s platebnimi informacemi.
Moznost zobrazeni platebnich informaci se tyka EPO formulard Priznani k dani z pfidané hodnoty, Dan
z pfijmu pravnickych osob, Dan z pfijm0G fyzickych osob a Darové priznani k dani silni¢ni. Dale pak jsou
platebni informace zobrazeny v DIS+ napf. u zobrazeni nedoplatku na osobnim dafovém uctu, na
konkrétnim predpisu dané a k terminu zalohy na danich z pfijm0 fyzickych/pravnickych osob.

Filtrovani a Vyhledavani

Filtrovani
Funkce FILTROVANI je dostupna po prihldseni do IS DIS, resp. vstupu do DIS+, napfiklad v ¢asti OSOBNI
DANOVE UCTY, FORMULARE nebo PISEMNOSTI, v pravé horni ¢asti stranky nad danym pFehledem.

Funkce FILTROVANTI je zahdjena kliknutim na ikonu FILTROVAT. Po kliknuti dojde k otevieni nabidky, kde je
mozné vybrat kritéria filtrovani naptiklad dle obdobi nebo finanéniho Uradu. Po vybrani kritéria je nabidnuto
okno, kde se nachazi seznam polozek pro filtrovani. UzZivatel vybere ze seznamu filtru polozku, poptipadé
zadd poZadované kalendarni datum ci obdobi. Kliknutim na tlacitko POTVRDIT FILTR jsou nasledné
zobrazeny vysledky dle zadanych parametra.

Konkrétni pfiklad funkce FILTROVANI je demonstrovan v €¢asti OSOBNI DANOVY UCET. Funkce umozfiuje
filtrovat podle: obdobi, obratu na osobnim dariovém Gctu, druh pfijmu, financ¢ni Grad, platcova pokladna

(pokud ji danovy subjekt md) a obratu.
Obdobi:

- VSechna data od zacatku: vyberou se data za aktudlni rok a ¢tyfti roky zpét.
- Zavybrané obdobi: mésic, ¢tvrtleti, pul roku, rok nebo aktudlni rok.
- Zazadané obdobi: datum od / do.

Obraty na Osobnich danovych tctech:
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- VSechny promitnuté: zobrazi se vSechny splatné, zauc¢tované dariové povinnosti a platby, které
byly pripsany na ucet spravce dané.

- Promitnuté platby: zobrazi se vSechny platby, které byly ptipsany na ucet sprévce dané.

- Promitnuté predpisy: zobrazi se vSechny splatné, zauctované dafnové povinnosti.

- Nepromitnuté predpisy: zobrazi se doposud nesplatné dariové povinnosti (napf. zdlohy na dan
z prijm0, nesplatna danova povinnost na dan z nemovitych véci atd.).

Druh pfijmu:

Lze vybrat VSECHNY druhy pfijmu nebo pouze jeden z pfedem nabidnutych druhl pfijmu (nabizeny jsou
pouze druhy pfijmu, které ma danovy subjekt evidovany na finanénim uradé).

Financni urad:

Lze zvolit VSECHNY finanéni Ufady nebo pouze jeden z pfedem nabidnutych finanénich Gradd nebo jejich
Uzemnich pracovist, kde ma dafiovy subjekt obraty za posledni obdobi.

Platcova pokladna:

Polozka se nabidne k vybéru pouze v pfipadech, kdy ma danovy subjekt zfizenu platcovu pokladnu. Vybrat
Ize obdobné jako u finanéniho Gfadu VSECHNY, pouze zfizovatele nebo konkrétni platcovu pokladnu.

Obrat:
Lze vybrat VSECHNY obraty nebo jednu z nabizenych moznosti obratd, které se nabizi k vybéru.
Pro zobrazeni SALDA za ur¢ité obdobi je nutné ve FILTROVANI zadat:

- Obdobi: od / do.

- Obraty na ODU: viechny promitnuté.

- Druh prijmu: je tfeba zvolit jeden pozadovany druh ptijmu.

- Financni urad: je tfeba zvolit jeden financni Urad.

- Platcova pokladna: je tfeba zvolit zfizovatele nebo jednu platcovu pokladnu.
- Obrat: vSechny.

Kliknutim na tlacitko ZOBRAZIT se zobrazi tabulka vSech obratl za dané obdobi a soucasné saldo k datu
jednotlivych obratl. Pomoci filtru je mozné si vybirat riizné varianty pohled na OSOBNi DANOVE UCTY.

Vyhledavani
Funkce VYHLEDAVANI je dostupna po ptihlageni do IS DIS, resp. vstupu do DIS+, v pravém hornim rohu pod
ikonkou lupy. Kliknutim na ikonu dojde k rozbaleni vstupniho pole, kam je mozné zadat hledany text.

Ten muZe byt sloZen z jednoho nebo vice vyrazl a pfipadné také operator(. ProtoZe je vétSina uzivatell
zvykld vyuzivat pro vyhledavani vyhledava¢ Google, je fulltextova podpora vyhledavani v DIS+ nastavena
tak, aby se co nejvice tomuto standardu bliZila, a to s maximalnim vyuZitim pouZité technologie pro
fulltextové vyhledavani Informix Basic Text Search (BTS). Nedilnou soucasti hledani je jak pouziti slovniku,
ktery zajistuje jednotné hledani rdznych tvard informaci stejného vyznamu (synonym), tak pouziti kanonické
mapy.

Pravidla pro zadavani hledanych vyrazi do vyhleddvace Google, kterd jsou implementovana pro
vyhledavani na portalu:

Operator  Alternativa Popis
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Bez operatoru budou vyhledany vsechny informace obsahujici alespon
jeden ze zadanych vyraz(. Vice nalezenych vyrazl (i vicenasobné nalezeni
jednoho) znamend vyssi relevanci.

Budou vyhledany informace obsahujici vSechna slova, mezi kterymi je
pouzity operator AND.

Stejny efekt jako bez operatoru — vyhledava informaci obsahujici alespon
jeden z vyraz( mezi kterymi je operator

Musi byt v kombinaci s AND, jinak nema efekt.

Vyraz v uvozovkach je vyhledavdn jako celek a musi byt v hledané
informaci. Pro jedno slovo mlze byt nahrazeny operatorem + pred
slovem (bez mezery).

Zavorky umozniuji zkombinovat ostatni operatory do logického celku pro
splnéni poZadavkl na sloZité vyhledani.

Pouziti hvézdicky (wildcard znaku) umoziiuje vyhledani jakékoliv
sekvence znakl misto hvézdicky (plati pouze pro hledani textu). Otaznik
pak je moZné pouzit pro zdménu jednoho znaku.

Tyto operatory nesmi byt pouZité na zacatku slova.

Dokumentace a Casté dotazy

Dokumentace k DIS+
www.mojedane.cz.

je dostupnd vsekci DOKUMENTACE na strankdch portdlu MOJE dané

Odpovédi na casté dotazy jsou dostupné na internetovych strankach technické podpory aplikaci portalu
MOJE dané https://epodpora.mfcr.cz.

Technicka podpora

Pro pfipad technickych probléma v aplikaci DIS+ je mozné kontaktovat technickou podporu na e-mailové
adrese epodpora@fs.mfcr.cz, popf. prostfednictvim kontaktniho formuldfe na strankach technické

podpory https://epodpora.mfcr.cz.
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